2017-03-15
Befattningsbeskrivning för styrelsen i Vänersborgs IWC.
Klubbpresident
Enligt Handboken.
Undantag:
Information till presumtiva medlemmar.

Tillägg:   
Skriver årsberättelsen.

                 
Skriver tackkort, gratulationskort och kondoleanskort.

Vice president:

Enl. Handboken.

Tillägg:    
Ansvarar för regelboken. Ändrar den vid behov.          

Past president:

Enligt Handboken.

Tillägg:   
Information till presumtiva medlemmar om IW.
Sekreterare:

Enligt Handboken.

Undantag: Årsberättelse (görs av presidenten).
                  Material till DISO (sköts av ISO)
                  Matrikeln (sköts av matrikelansvarig).
                  Matrikelbeställning (görs av matrikelansvarig).
                  IIWs databas (sköts av IT-ansvarig).
Vice sekreterare;

Skriver protokoll från styrelsemöten

Skattmästare:

Enligt Handboken.
ISO+PR
Enligt Handboken.
Tillägg:   
Sköter kontakt med pressen och levererar material till DISO f.v.b. till IW-Nytt.
Klubbmästarna:

Enligt Handboken ansvarar klubbmästare för de praktiska arrangemangen kring klubbmötena.
Vilket innebär:
            
Boka/avboka lokal.

            
Beställa mat och köpa vin.
             
Ta emot anmälningar och ta betalt.
             
Handhar handkassan.

           
Ordna med IW-ljus, klubba, placeringskort. 
            
Ordna med projektor vid behov samt blomma och vin till föredragshållaren.

             
Ordna med blomma vid uppvaktningar i samband med klubbmöte.

Lotteri.
Ställer iordning lokalen före och efter klubbmöte.

 
Ansvarar för arrangemang kring utflykter.

IT-samordnare/Webmaster
Enligt Handboken.
Matrikelansvarig:

Enligt Handboken.
