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Bästa Klubb IT-adminar i D236! 

(Adminar = admin i pluralis?) 

Det var längesedan jag hörde av mig, för ni tycks klara er bra på egen hand. Ni har ju alla varit 

med ett tag.   

Men några kom ihåg och lite som jag upptäckt när jag bläddrade igenom era sidor, samt 

påpekanden som jag fick från rådets IT-admin när vi hade teams möte i veckan. 

Vad såg jag på de öppna hemsidorna dvs de man inte behöver logga in för att 

läsa 

• Flera klubbar har tappat bort klubbnamnet på första sidan. Gå in på första sidan och 

skriv dit klubbnamnet överst 

• Några klubbar har kvar gamla kommande möten och någon har inga kommande 

möten alls. Dags att uppdatera 

• Det bör framgå på första klubbsidan när klubben chartrades 

• Det är bra om klubbens g-mailadress står på första sidan om någon vill komma i 

kontakt med klubben’ 

• Jag såg någon klubb som hade en sida i vänstra spalten men när man öppnade den 

innehöll den ingenting. Då kan man lika gärna ta bort den sidan. 

Att göra på sidorna man behöver logga in på  

• Gå igenom era dokument, alla kanske inte är aktuella längre. Ta bort eller ändra så de 

inte är publika längre 

• Om du inte redan har gjort det så skriv in under ”redigera basfakta” vem i klubben som 

har inloggningsuppgifter till G-mailen 

• På klubbens g-mail under inställningar -vidarebefordra skriv in president och 

sekreterare där så att de ser när det kommer post till den brevlådan utan att behöva 

kolla. 

• Uppdatera kommande funktionärer inför nästa år. Sitter personen kvar ändra bara 

slutdatum eller lämna det öppet. Skriv inte nya rader utan ändra datum så att inte listan 

blir så lång på varje person och glöm inte att sätta slutdatum på de som inte längre ska 

vara kvar i styrelsen, kanske också några behörigheter behöver rättas till. Avsluta med 

att ta fram rapporten Kommande funktionärer 

Mer att tänka på 

Ni kanske behöver lite uppfräschning eller har fått nya IT-admin  som behöver lära 

sig med. Ni ska veta att ni alltid är välkomna till mig för ett möte eller frågor per 

telefon.  

Bästa IW-hälsningar 

Maggie (Margareta Westesson) IT-admin i D236 


