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Basta Klubb IT-adminar i D236!
(Adminar = admin i pluralis?)

Det var ldangesedan jag hdrde av mig, for ni tycks klara er bra pa egen hand. Ni har ju alla varit
med ett tag.

Men nagra kom ihdg och lite som jag upptackt ndr jag bladdrade igenom era sidor, samt
papekanden som jag fick fran rddets IT-admin nar vi hade teams méote i veckan.

Vad sag jag pa de 6ppna hemsidorna dvs de man inte behover logga in for att
lasa

e Flera klubbar har tappat bort klubbnamnet pa forsta sidan. Ga in pa forsta sidan och
skriv dit klubbnamnet 6verst

e Nagra klubbar har kvar gamla kommande méten och nagon har inga kommande
moten alls. Dags att uppdatera

e Det bor framgad pa férsta klubbsidan nar klubben chartrades

e Det ar bra om klubbens g-mailadress star pa forsta sidan om ndgon vill komma i
kontakt med klubben’

e Jag sdg nagon klubb som hade en sida i vdnstra spalten men nar man éppnade den
innehdll den ingenting. Da kan man lika gdrna ta bort den sidan.

Att gora pa sidorna man behover logga in pa

e Gaigenom era dokument, alla kanske inte ar aktuella langre. Ta bort eller andra sa de
inte ar publika langre

e Om du inte redan har gjort det sa skriv in under “redigera basfakta” vem i klubben som
har inloggningsuppgifter till G-mailen

e Pa klubbens g-mail under instédliningar -vidarebefordra skriv in president och
sekreterare dar sa att de ser nar det kommer post till den breviddan utan att behéva
kolla.

e Uppdatera kommande funktionarer infér nasta ar. Sitter personen kvar dndra bara
slutdatum eller ldmna det &ppet. Skriv inte nya rader utan dndra datum sa att inte listan
blir sa 1dang pa varje person och glém inte att satta slutdatum pa de som inte langre ska
vara kvar i styrelsen, kanske ocksa nagra behérigheter behéver rattas till. Avsluta med
att ta fram rapporten Kormmande funktionérer

Mer att tinka pa

Ni kanske behover lite uppfraschning eller har fatt nya IT-admin som behoéver lara
sig med. Ni ska veta att ni alltid ar valkomna till mig fér ett méte eller fragor per
telefon.

Basta IW-halsningar

Maggie (Margareta Westesson) IT-admin i D236



